MANS

AKADEMIA NAUK
weowzy

Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w tomzy

Zarzadzenie nr 36
Rektora
Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy
z dnia 20.12.2022 r.

w sprawie zasad hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Migdzynarodowej Akademii Nauk

Stosowanych w Lomzy

Dziatajac na podstawie Ustawy z 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce
(Dz. U. 2018 1. poz. 1668 z pozn. zm.) oraz Statutu Migdzynarodowej Akademii Nauk
Stosowanych w Lomzy zarzadza sig, co nast¢puje:

§1

Ustalam Regulamin hospitacji zaj¢é dydaktycznych w Migdzynarodowej Akademii Nauk

Stosowanych w Lomzy, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.12.2022 r. z moca obowigzujacg od dnia 01.03.2023.



Ol AKADEMIA
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3. »
hospitacji zaje¢ dydaktycznych

w Mig¢dzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy

§1

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych stanowia jedno =z zadan zwigzanych z
funkcjonowaniem Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia w Migdzynarodowej
Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy, zgodnych z okreslonym w zarzadzeniu Rektora,
Regulaminem Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia w Migdzynarodowej Akademii
Nauk Stosowanych w Lomzy.

7 4 Hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w siedzibie Uczelni i poza nig, sg
integralng skladowa przegladu realizacji procesu ksztalcenia. Stanowig narzedzie wspierania
rozwoju nauczycieli akademickich i innych pracownikow dydaktycznych oraz poprawy
warunkéw realizacji procesu dydaktycznego 1 stanowig podstawe systematycznego

doskonalenia jakos$ci ksztalcenia.

§2
1. Harmonogram hospitacji ustala Przewodniczacy Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia w porozumieniu z Rektorem.
2 Harmonogram hospitacji zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod 1 technik

ksztalcenia na odleglo$¢ przekazywany jest do Dzialu IT celem nadania uprawnien dost¢pu do
wskazanych w harmonogramie przedmiotow.

a) Dziat IT przekazuje Przewodniczgcemu Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia
uprawnienia do logowania do platform, nadane w celu przeprowadzenia hospitacji,

b) Przewodniczgcy Uczelnianego Zespolu ds. Jakosci Ksztalcenia udostgpnia dane do
logowania cztonkom Zespoloéw hospitujacych,

c) czlonkowie Zespoldéw hospitujgcych sa uprawnieni do uzycia danych do logowania
jedynie w celach zwigzanych z przeprowadzang hospitacjg.

3. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzaja przewodniczgcy Uczelnianego
Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia oraz doswiadczeni nauczyciele akademiccy.

4. Rektor, Prorektorzy, Dziekani lub Przewodniczacy Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia mogg zleci¢ przeprowadzenie dodatkowe] niezapowiedzianej hospitacji zajec¢
dydaktycznych lub kontroli dokumentacji dotyczacej jakosci ksztalcenia. Informacje o

dodatkowych hospitacjach, w tym interwencyjnych, oraz kopia notatki z hospitacji sa



przekazywane do Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia w Migdzynarodowej Akademii
Nauk Stosowanych w Lomzy.
S, Hospitacje interwencyjne dotycza nauczycieli akademickich ocenionych negatywnie.
6. Hospitacje dziekanskie mogg by¢ przeprowadzone indywidualnie przez Dziekana lub w
skladzie wyznaczonym przez Dziekana.
0 Dziekan podczas hospitacji zaje¢ dydaktycznych wypelnia arkusz pn. ,,Karta hospitacji
zaje¢ dydaktycznych” (Zalacznik nr 1 do Regulaminu). Informacje o hospitacjach dziekanskich
oraz kopia karty z tych hospitacji sg przekazywane do Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia w Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy. Wyniki hospitacji
opracowuje Uczelniany Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia 1 przedstawia je do zatwierdzenia
Rektorowi.
8. Hospitacja moze by¢ przeprowadzona na wilasng prosb¢ osoby prowadzacej zajecia
dydaktyczne.
§3

1. Hospitacje przeprowadzane sg do 30 maja danego roku akademickiego.
o Hospitacji podlegajg (nie rzadziej niz co 4 lata) wszystkie formy zaje¢ i wszyscy
nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzgce zaj¢cia, niezaleznie od stazu pracy i
formy zatrudnienia.
3. Wyniki hospitacji dokumentowane sg w arkuszach hospitacji stanowigcych zatgczniki
nr 1,213 do Regulaminu pn. ,,Karta hospitacji zaje¢ dydaktycznych”, ,,Karta hospitacji praktyk
zawodowych”, ,Karta hospitacji ksztalcenia praktycznego™.
4. Podczas hospitacji zaj¢¢ ocenia sig:

e zgodno$¢ tematu zaje¢ z tresciami programowymi przedmiotu i efektami uczenia sie

zamieszczonymi w sylabusie przedmiotu,

e przygotowanie prowadzgcego do zajec,

¢ punktualno$¢,

e 7zgodnos¢ tresci zajec z programem przedmiotu,

e organizacja zajec,

e przekazywanie tresci,

e udzielanie jasnych odpowiedzi na pytania studentow,

e kontakt ze studentami oraz stosowane metody aktywizacji studentoéw, zachecanie

studentéw do myslenia,



e sposob oceniania,
e wykorzystanie pomocy naukowych i materialow dydaktycznych (w tym nowoczesnych
metod prowadzenia zaj¢c).

5. Co semestralna ankietyzacja studentéw jest dodatkowa informacjg uzyskiwang na temat
nauczycieli akademickich i innych pracownikéw dydaktycznych (Skala 1 -5; 1 — Ocena
najnizsza; 5- Ocena najwyzsza):

e kultura w relacjach ze studentami,

e przygotowanie do zajec,

¢ punktualnos¢,

e umiejetnosci przekazywania informacji.

e wykorzystanie pomocy naukowych,

e warunki ksztalcenia.
6. Student dodatkowo ma mozliwo$¢ oceny warunkow ksztalcenia w informacjach
dodatkowych (wyposazenie i dostgp do bazy dydaktycznej, ocena dostgpu do biblioteki i
jakosci ksiggozbioru ) gdzie moze zgtosi¢ swoje uwagi badz pochwaly dotyczace nauczycieli
akademickich lub poszczegdlnych dziatéw Uczelni.
6. Wyniki hospitacji s omawiane w obecnosci hospitowanego i1 przekazywane do
wiadomosci przetozonego.
i Hospitowany ma prawo do odwotania si¢ od uzyskanej oceny. Odwotanie powinno by¢
wniesione do Przewodniczgcy Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia, w terminie do 7
dni od daty wizytacji.
8. W przypadku, gdy odwotanie uznane zostanie za zasadne, Przewodniczacy zarzgdza

ponowng wizytacj¢ przeprowadzang przez inny Zespot hospitujacy.

§4
1. Kontrolg praktyk mogg przeprowadzac:
a) Dziekan, Koordynator ds. praktyk,
b) Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
4 Hospitacje/kontrole praktyk zawodowych odbywajg si¢ w kazdym roku akademickim.

Moga by¢ dokonywane w formie bezposredniej wizytacji w siedzibie jednostki/instytucji
przyjmujacej na praktyki zawodowe lub w formie kontaktu telefonicznego.
3. Szczegolowe zasady hospitacji/kontroli praktyk zawodowych okreslone sg w

Regulaminach praktyk zawodowych na poszczegodlnych kierunkach studiow.




§5
1. Biezaca analiza hospitacji jest dokonywana przez Przewodniczacego Uczelnianego Zespotu
ds. Jakosci Ksztalcenia a nastepnie w postaci raportu zbiorczego hospitacji jest przedstawiana
calos$ciowa analiza danych wraz z wnioskami Senatowi Uczelni.
2. Zatwierdzony raport Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia przedstawiany Retorowi.
§6
1. Arkusze przebiegu hospitacji przechowywane sa przez Uczelniany Zespot ds. Jakosci
Ksztalcenia lub Dziekanow.
2. Uwagi zapisane w arkuszu mogg by¢ wykorzystywane przy okresowych ocenach nauczycieli

akademickich.

3 Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

e

dr hab. Roman Engler prof. nadzw.



Zalgcznik nr 1.
KARTA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

A. Imig i nazwisko nauczyciela akademickiego:
B. Stopien/tytul naukowy:
C. Stanowisko:
D. Przedmiot:
ReslSierinelc ittt STl i drpl s e S e s b E. Semestiie . S s o g
G. Tryb studidw: stacjonarne O niestacjonarne i
H. Rodzaj studiow: I stopnia O [l stopnia O
[. Forma zajg¢: wyklad ¢wiczenia laboratorium  projekt  seminarium
O O O O B
Lp. Zakres oceny Tak | Raczej | Raczej Nie  [Nie dotyczy
tak nie

Czy zajgcia odbyly si¢ punktualnie?

Czy wystapila zgodnos¢ tresci zaje¢ z programem przedmiotu?

Czy przebieg zaje¢¢ byl zorganizowany prawidlowo?

Czy tres¢ zajeé byla przedstawiona zrozumiale?

Czy prowadzacy udzielal jasnych odpowiedzi na pytania studentéw?

Czy zajecia zachgcaly studentow do myslenia?

Czy sposdb oceny stosowany przez prowadzacego byl wlasciwy?

| AN |n|H| W] —

Czy pomoce dydaktyczne i $rodki techniczne byly stosowane w sposéb
wystarczajacy?

Inne spostrzezenia:

Temat zajgé:

UWBEIL . -ttt it S b s s bt A e e S SR S e e a5 e b b o S S B s SO S A o T e e A e

Wnioskiizalecenia:

............................................................................................................................

............................................................................................................................

(data i podpis wyktadowcy) (data i podpis hospitujgcego)




Zalgcznik nr 2.

KARTA HOSPITACJI PRAKTYK ZAWODOWYCH

SrZommow»

Tryb studidw:  stacjonarne O  niestacjonarne O
Rodzaj studiow: I stopnia O II stopnia 0O

Forma hospitacji: osobista o telefoniczna o zdalna o

Lp.

Zakres oceny Tak  |Nie (uzasadni¢)

Czy praktyka zawodowa odbywa si¢ zgodnie z programem?

Czy praktyka zawodowa obejmuje realizacje zadan
przewidzianych w sylabusie?

Czy praktyka zawodowa jest organizowana w rzeczywistych
warunkach pracy?

Czy student/ka ma bezposredni kontakt z opiekunem praktyki i
moze na biezgco uzyskaé pomoc w zakresie realizacji
przewidzianych zadan?

Czy jednostka, w ktorej odbywa si¢ praktyka umozliwia
osiagnigcie wszystkich efektow uczenia si¢ przewidzianych w
programie praktyki zawodowej?

Inne spostrzezenia:

(data i podpis opiekuna praktyk) (data i podpis hospitujacego)




Zalgcznik nr 3.

KARTA HOSPITACJI KSZKALCENIA
PRAKTYCZNEGO

A. Migdzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w Lomzy

B. Kierunek: Pielegniarstwo

L BolkiNemesie oo i vin s aduois anis

D. Tryb studiow:  stacjonarne O  niestacjonarne o

E. Rodzaj studiow: [ stopnia © [Istopnia o  ZP/PZ

E: Ternmin renlizaci kzlaloentn DrakbVOIIB00.. . ; (. osiios duvad sammasins siin s was 15n s greniinan is
G. Adres i miejsce odbywania ksztatcenia praktycznego:

H. Imig¢ i nazwisko opiekuna ksztalcenia praktycznego .............ccooovviviiiiiiininnnn.
J. Forma hospitacji: osobista O telefoniczna o zdalna ©

Lp. Zakres oceny Tak |Nie (uzasadni¢)

1 | Czy ksztalcenie praktyczne odbywajg si¢ zgodnie z
programem?

2 | Czy kasztalcenie praktyczne obejmuijg realizacjg zadan
y praxty Jmujg i
przewidzianych w sylabusie?

3 |Czy ksztalcenie praktyczne sg organizowane w rzeczywistych
warunkach pracy?

4 | Czy studenci majg bezposredni kontakt z opiekunem
ksztalcenia praktycznego i moga na biezaco uzyska¢ pomoc w
zakresie realizacji przewidzianych zadan?

5 |Czy jednostka, w ktorej odbywa si¢ ksztalcenie praktyczne
umozliwia osiggniecie wszystkich efektdw uczenia si¢
przewidzianych w programie?

6 |Inne spostrzezenia:

(data i podpis opiekuna ksztalcenia (data i podpis hospitujacego)
Praktycznego)




